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Till verksamhetsansvarig pa vard- och omsorgsenhet

Sa har fungerar fullmakt for apoteksarenden for
din vard- och omsorgsenhet

Innan din vard- och omsorgsenhet kan bli fullmaktstagare behéver den registreras
hos E-hdlsomyndigheten. For att vardenheten ska kunna registreras maste du som
verksamhetsansvarig pa vard- och omsorgsenheten fylla i blanketten "Vard- och
omsorgsenhet - Anstéalldas behoérigheter for apoteksarenden”. Blanketten hittar
du pa E-hdlsomyndighetens webbplats under Fullmakter for vard och apotek.

| Blanketten: Vard- och omsorgsenhet — Anstélldas behérigheter fér apotekséirenden|
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Det ar personal pa apoteken som administrerar det fullmaktsregister som finns hos
E-hdlsomyndigheten. Du anmaler en ny vard- och omsorgsenhet genom att fylla i
blanketten och lamna in pa valfritt apotek for registrering.

Organisationsnummer och CFAR-nummer (arbetsstdllenummer) ar obligatoriska
uppgifter. Ett aktivt foretag eller annan organisation har alltid ett eller flera
arbetsstallen. Med arbetsstélle avses varje adress, fastighet eller grupp av
fastigheter dar foretaget/organisationen bedriver verksamhet. CFAR-nummer ar ett
arbetsstélles unika attasiffriga identitetsnummer och kommer fran SCB:s
foretagsregister. Nar en vard- och omsorgsenhet registreras i fullmaktsregistret far
enheten dven ett unikt enhets-id hos E-hdlsomyndigheten. (Aldre enheter kan
sakna CFAR-nummer i E-hdlsomyndighetens fullmaktsregister, men detta ar i dag
obligatoriskt vid nyregistrering och om en avregistrerad enhet ska ateraktiveras.)

Hitta organisationsnummer och CFAR-nummer

Du kan kontakta den person som skdter administrationen pa din kommun, din
region eller ditt foretag angaende organisationsnummer och CFAR-nummer
(arbetsstallenummer). Du kan ocksa soka fram CFAR-nummer pa SCB:s webbplats
med hjalp av vard- och omsorgsenhetens organisationsnummer.

Fullmakterna upphor att gilla om ett CFAR-nummer upphor att vara aktivt

E-hdlsomyndigheten far varje vecka uppdaterade féretagsuppgifter fran
informationsportalen InfoTorg och kontrollerar att organisationsnummer och CFAR-
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nummer fortfarande ar aktiva. Denna registervard sker helt automatiskt och
avslutar fullmakterna om CFAR-numret fér en vard- och omsorgsenhet har upphort
att vara aktivt.

Var ute i god tid vid omorganisation

Né&r en vard- och omsorgsenhet berors av en omorganisation kan det betyda att
enhetens CFAR-nummer upphor att vara aktivt. Da géller inte langre enhetens
fullmakter for apoteksarenden. Planera darfor i god tid vid en omorganisation som
innebar att ett CFAR-nummer upphor.

Alla som ska anvianda fullmakten maste anges

Du som &r verksamhetsansvarig maste ange vilka anstallda som har ratt att anvdnda
vard- och omsorgsenhetens fullmakt. Du ska dven underteckna blanketten.
Behorigheten for de anstallda kan galla tills vidare eller vara tidsbegransad.

Som verksamhetsansvarig ar du ansvarig for att enhetens uppgifter och
personallista alltid ar uppdaterade i registret. Det ar viktigt att du kontaktar ett
apotek och ser till att de tar bort behoérigheten for de som inte langre ar anstallda.
For att uppdatera informationen fyller du i samma blankett som vid registreringen.
Du ansvarar ocksa for att informera de anstéllda som ar registrerade om att
E-hdlsomyndigheten behandlar deras personuppgifter.

Den som lamnar fullmakt maste férnya den minst var fjarde ar

Fullmakt till en vard- och omsorgsenhet ar tidsbegransad. Giltighetstiden ar som
langst fyra ar. Det innebar att den vardtagare som ger en vard- och omsorgsenhet
ratt att hamta ut lakemedel maste lamna en ny fullmakt minst vart fjarde ar.

Ratt blankett ger korrekta rattigheter

Det ar viktigt att en fullmakt som ger en vard- och omsorgsenhet ratt att hamta och
bestélla lakemedel at en privatperson skrivs pa fullmaktsblanketten ”Fullmakt for
apoteksdrenden — For vard och omsorg”. Detta for att férhindra att fullmakten
felaktigt registreras som en fullmakt mellan privatpersoner. En sadan felaktig
registrering som privatfullmakt gor att den som ar verksamhetsansvarig forlorar
kontrollen éver fullmakten. En fullmakt till vard- och omsorgsenhet ger inte rétt till
direktatkomst, till skillnad fran en fullmakt mellan privatpersoner. Om fel blankett
anvands far den anstéllde direktatkomst och kan e-handla pa vardtagarens recept.

Alla enheter bor sjalva skapa egna rutiner fér apoteksfullmakter

e Skapa en rutin for att kontrollera de anstalldas behérighet exempelvis en
gang om aret samt i samband med personalférandringar.

e Skapa en rutin for att regelbundet kontrollera hur lange fullmakter ar giltiga
och se till att nya fullmakter lamnas in for registrering nar de gamla inte
langre ar giltiga.

e Avsluta fullmakter nar vardtagare flyttar fran vard- och omsorgsenheten.

e Kontrollera huruvida ert CFAR-nummer (arbetsstallenummer) dndras om
det sker en omorganisation som paverkar er enhet.

e Nar ett arbetsstélle laggs ner, planera i god tid for att registrera ny enhet
och hamta in fullmakter till den nya enheten.
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